iS AKIS SEMASI FORMU

BIRIMIN ADI: KUTEM (TASINIR KAYIT KONTROL BIRIMi)

SURECIN ADI VE KODU:

14.5 TASINIRLARIN YILSONU SAYIMI ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

is Akisl

Harcama Yetkilisince
Kendisinin veya

Gorevlendirecegi bir
Kisinin Bagkanliginda,
TKKY Katilimiyla En Az
Ucg Kisiden Olusan
Sayim Kurulu
Olusturularak Onaya
Sunulur.

e

|_> TKYS Uzerinden Ambar Sayim

Sayim Boyunca H. Y.nin Onayi ile
Ambar Giris-Cikislari Durdurulur.

Tutanagi Olusturulur.

y

Kaytlar ile Fiili Miktar
Kargilastirilir. Noksan veya
Fazla Olmasi Durumunda

Sayim Tekrarlanir.

'

Noksan: Kayittan Diisme Tekli ve
Onay Tutanagi

-

!

Fazla: Taginir islem Fisi
Il S ——

l

Kayitlarla Uygunlugu Saglanan
Cetveller TKKY ve Sayim Kurulunca
imzalanarak Harcama Yetkilisi'nin

Bilgisiyle SGB’ye Gonderilir.

|

SGB Muhasebe Konsolide Yetkilisi
Tarafindan Gerekli islemler Yapilir,

Stire¢ Tamamlanir

5018 sayil Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol
Kanunu

Tasinir Mal Yonetmeligi

HAZIRLAYAN: KUTEM TKKY

KONTROL EDEN: SGDB

ONAYLAYAN: HARCAMA
YETKILISI




-5018 say1l1 Kamu Mali Yé6netimi ve Kontrol Kanunu

-Tasinir Mal Yonetmeligi

-Y1l sonunda ambardaki ve kullanimdaki taginirlarla "Tagimir Kayit ve Yénetim Sistemi" tizerinde kayitli taginirin
uygunlugu karsilastirilir.

-Eksik olan taginirlar tutanaklarla belirlenir.
-Y1l igerisinde tasinirlarla ilgili giris gikis islemlerinin diizenli bir gekilde yapilmasim saglanir.

-Taginir Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim ve Dékiim Cetveli, Harcama Birimi Tasinir Yénetim Hesabi Cetveli ve En
Son Kesilen TIF numarasinin ve "Ambar Malzeme Durumu"nun birbiriyle uygunlugu karsilastirilir.

-Gorevinden ayrilan personelin ilisik kesme belgesini imzalamadan &nce tizerinde zimmetli olan malzemenin zimmet
devri yapilir.

-Taginir mal yonetmeligi geregince tasiniri kullanacak personele "zimmet fisi" diizenlenir.
-Sayim sonucunda fazla gikan taginir i¢in "Sayim Fazlasi Tutanag1" tutularak kayit altina alinr.
-Taginirlarla ilgili is ve islemler sadece "Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri" tarafindan takip edilir.
-Tagimir Islem Figlerinin bir sureti sirali ve diizgiin olarak dosyasinda muhafaza edilir.

-"Hurdaya Ayirma ve Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginda" belirtilen tasinirla hurdaya ayrilan taginirin aym
olmasini saglanir.

-Maliye Bakanliginin i¢inde bulundugumuz yila ait parasal sinirlar ve oranlar hakkinda yayinlanan tebliginde
belirtilen limitlere uyulur.

-Paraf,imza,Onay biitiin islemlerde eksiksiz olarak yapilir.



